
 بسمه تعالی

 قابل توجه دانشجویان تحصیلات تکمیلی دانشکده علوم پایه

قابل   )سادا( سامانه آموزشطریق مرخصي و حذف ترم ............از  اشتغال به تحصيل و درخواست ، امور مربوط به انتخاب واحد -1

 است انجام

موقت مقطع  نامهاخذ گواهي، آموزشي تکميل پرونده يدیه به منظوریاخذ تا) گان دانشگاه گيلانامور مربوط به دانش آموخت -2

 امکان پذیر است. صدور مدرک فارغ التحصیلیسامانه درخواست از طریق  (کارشناسي ارشد کارشناسي و

تحصیلات منوی رساله دکتری از  دفاع از پایان نامه ارشد و اصلاح پروپوزال، کليه درخواستهای مربوط به تصویب و -3

 .امکان پذیر مي باشد آموزش)سادا(سامانه  تکمیلی

درخواست مورد نظر  مراجعه و درخواستهامنوی  مکاتبات اداری،درخواست مي بایستي به منوی  هر دانشجویان برای -4

 .الصاق مستندات ارسال نمایند خویش را طبق راهنما و

 کارتابل نامهبا مراجعه به مکاتبات اداری منوی   وضعیت درخواستاز  پيگيری و اطلاعبرای درخواست ارسال بعد از  -5
)سبز  مطلع شوید. درخواست،  از وضعيت هر در خواست شکل مقابلمستطيل آیکون با ورود به  درخواست خودرویت  بعد از

 نامهو امضای شماره نامه  رویت ،بودن آیکون در نزد افراد نشان دهنده وجود در خواست شما در کارتابل آن شخص است

 (نشان دهنده اتمام چرخه می باشد

 هر نيمسال تحصيلي مي بایستي نسبت به انجام انتخاب واحد اقدام نمایند در  تقویم آموزشي دانشگاهدانشجویان براساس   -6

 توسط آموزش دانشکده صورت مي پذیرد( دانشجویان ورودی جدید   )انتخاب واحد نيمسال اول

اصل گواهي نامه موقت یا دانشنامه نسبت به تحویل  انتخاب واحد نیمسال دومتا قبل از  کليه دانشجویان گرامي موظفند   -7

اصل گواهي نامه موقت یا دانشنامه مقطع کارشناسي وکارشناسي  و )برای دانشجویان مقطع کارشناسي ارشد( کارشناسيمقطع 

 یا ارسال نمایند.  یل ورا طبق اطلاعيه معاونت آموزشي دانشگاه تحو )برای دانشجویان دکتری( ارشد

 مقطع کارشناسي وبرای مدرک پایه  یدیهیتاریز نمرات و دکتری موظفند درخواست کليه دانشجویان کارشناسي ارشد و  -8

يدیه یتا در فرم الصاقي گزینه ریز نمرات و)ارسال نمایند  کارشناسي ارشد را از منوی درخواستها با توجه به راهنما انتخاب و

دبيرخانه دانشکده  درمهر  ضرببعد از  گرفته و پرینتعه به کارتابل نامه، متن نامه دارای امضا را جبعد از مرا و شود(انتخاب 

رسيد پستي را جهت  ام ودنسبت به ارسال پستي به همراه تصویر مدارک تحصيلي به دانشگاه مقصد به صورت پست سفارشي اق

 .ه دارندگپيگيری بعدی نزد خویش ن

متن نامه امضاء شده را در سامانه در خواست  ،باید دانشجویاني که مقطع یا مقاطع قبل دانش آموخته دانشگاه گيلان بوده اند توجه :

 التحصيلي بارگذاری نمایند.غرمدرک فا صدور

 

 آموزش دانشکده علوم پایه


